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備註：

一、「遴薦序位」欄，為各機關遴薦人員之優先順序（無需依薦任第九職等以上及薦任第八職等以下分別造冊）。

二、「主要事蹟」欄，以50字為限，例如：推行○○業務有功、搶救○○重大災害有功等。

三、如曾遴薦或當選為行政院、本府模範公務人員或本府優秀青年公務人員，請將遴薦或當選紀錄登載於「備考」欄中，例如：該員曾獲選○年本府模範公務人員；曾遴薦該員參與本府○年模範公務人員選拔（遴薦第○序位），惟未獲選。
