[bookmark: _GoBack]臺北市立明湖國中105學年度第1學期第5次導師會報會議紀錄
一、	開會時間：106年1月9日11時15分
二、	開會地點：本校五樓會議室
三、	主    席： 莊志明校長
四、	出席人員：詳如簽到表                       紀錄：毛厚藹
五、會議內容：
主席報告：   
學務處報告
學務主任:  
1．學期末將屆，感謝各位導師給予辦理各項競賽、活動的支持與參
與。
2．有關上週部分班級學生因食用午餐廠商士福公司所提供的午餐因而產生腹瀉等身 
   體不適的現象，目前已將檢體送驗中，預計兩周後才會有檢驗結果。本事件
   之賠償及後續事宜處理，悉依合約規定進行。

訓育組：
1.1/11(三)2-4節於1樓團輔室拍攝第二次教職員證件照，第一次尚未拍照同仁可利用課餘時間前往拍攝。學生證件照印樣請導師協助督導班級於今日(1/9)簽名確認後繳至訓育組，如須補拍學生也提醒可利用1/11(三)2-4節下課時間前往1樓團輔室補拍。
2.1/18(三)段考下午及1/19(四)休業式流程將另行公告於各辦公室。
3.1/19(四)~1/20(五)將拍攝學生沙龍照及生活照，以及九年級導師沙龍照和
    團照，拍照時間如附件，請導師務必督導學生依時出席。
4.本學期服務學習時數採計期限為1/31，目前服務學習時數積分，八年級同學為0分者；九年級同學仍未滿15分者，煩請導師督促上述學生務必於1/31前完成服務學習。 公共服務時數簽認單（已發）請班上同學簽名後，於1/13放學前繳回訓育組。有疑問者，亦請速洽訓育組。 
5.本校第24屆畢業生傑出市長獎辦法於上週開會通過，將於近期公告，請導師協助於班級公告。
6.2/8(三)寒輔結束將集合班級美編上第2次畢冊編輯課程(約20分鐘)
 

生教組：
1.感謝本學期中，各班導師對生教組各項工作的鼎力支持。.

衛生組：  
1.期末紙張回收時間為1/18(三)12:30起，車滿即離開。請把握時間(只限紙張及書本/請提醒學生別把新學期書本丟了，往年都有慘案)
2.冬天午餐易冷，是否可請各班考慮將餐桶放置教室內取用，以免開桶後急冷。
3.午餐問卷以統計完畢，感謝各班導師協助。
4.下午大掃除時間回收場因空間狹小，只回收紙類以外的回收資材。
5.	請各班導師協助，發給學生「視力保健宣導」衛教單張(宣導對象為:高度近視之學生及本學期視力不良未追蹤矯治的學生)。
6.	健康股長的敘獎，已由健康中心統一給予敘獎，原則上，七年級健康股長給予嘉獎兩次(因為七上的健康檢查工作較為繁忙)；八年級健康股長給予嘉獎一次；九年級健康股長給予嘉獎一次。 
體育組: 


教務處報告
教務主任
1.2/13-4/28午餐訂購簽認單掃描檔已寄送給導師，感謝各位導師的協助。
2.第2學期不召開註冊協調會，併入2/13第1次導報。

教學組
1.1/04-1/10由資料組主辦、輔導老師協助辦理九年級第一次電腦模擬志願選填，為配合電腦教室空堂時間，有10個班級調整課表，請收到調課通知之相關班級導師協助提醒。
2.寒假生活須知(含寒假行事曆與寒假作業)預計1/09(一)發放給各班導師，請導師於休業式前發放給班級學生。
3.105學年度第二學期課輔參加意願調查表預計1/09(一)發放給各班導師，請導師協助於1/16(一)收齊回條與統計表送回教學組，以利出納組後續製作收費三聯單事宜。
4.九年級寒輔課表已於1/03(二)發放給九導各班導師，請導師協助指導學生妥善保管班級課表與公告。
5.十二月份各類公假排代節數總計365節，一月份截至目前為183節，十分感謝各位導師協助相關課務調代課的處理，祝大家期末順利，假期愉快！

註冊組
1.9年級未達畢業標準通知書已於12月23日以掛號郵件寄送給學生家長，名單亦已發送給各班導師，請導師協助提醒學生注意成績相關事宜。經第三次學習領域課程小組會議決議，開放綜合活動領域八上、八下等2學期實施再次補救措施；已繕打於未達畢業標準通知書中，一併通知家長。部分郵件因地址有誤退回，請導師代為轉達。
2.9年級第一次志願模擬選填自1/4(三)上午8時起至1/18(三)下午4時止，網址為https://ttk.entry.edu.tw/，各班導師及輔導教師之帳密已設置完成，並以公務信箱寄送操作手冊及帳密。導師及輔導教師之權限：(1)查看學生基本資料，(2)查看學生志願明細，(3)還原預設密碼。
3.基北區免試入學報名費，於105年12月6日擴大行政會報中，經家長代表同意，併入下學期三聯單代收。收費金額：一般生230元、中低收入戶子女92元、低收入戶子女或直系尊親屬支領失業給付子女免收。未報名者將於6月起依放棄報名聲明書，辦理退費。
4.註冊組經手已完成團體訂購的升學相關簡章有：國中教育會考、五專免試入學、新北市專業群科甄選入學、基北區免試入學；本週待填報訂購簡章：臺北市優先免試入學、政大附中考試分發特招、師大附中考試分發特招。感謝各位導師協助。
5.基北區免試入學選填志願日程為6/22~6/29中午12時，為及時收回學生志願表以利團報作業，註冊組訂於6/28(三)上午繳交志願表，當日請9年級導師到校協助辦理收件事宜。
6.105學年度第2學期註冊須知已送各處組傳簽，擬於1/13(五)送請各班導師轉發。為方便備課日研習活動安排，下學期不另召開註冊協調會；各處組註冊相關聯絡事項，併於導師會報宣導聯繫。
7.105學年度第2學期「安心就學溫馨輔導」之各項補助申請已於學校網站公告辦理，請各班導師協助提醒有需要的學生提出申請；申請表請於1/23(一)中午前繳回註冊組，以利各項費用減免作業。
設備組
1.下學期學生教科書已於12月份發放到各班，如有教學上的需求再發給各學生，如無教學需求，可在下學期開學日再發放即可。
2.圖書室班級閱冠王活動將統計至1/6，並於期末進行頒獎典禮。
3.105學年度校內科展評審已於12月順利結束。
4.本學期班書回收時間為1/3(二)七年級、1/4(三)八年級，已請各班圖書股長於回收當日中午用完餐後將班書送回圖書室。
資訊組
1.請七、八、九年級導師將資訊素養與倫理融入班會議題之課程照片mail給資訊組，以利辦理敘獎。
2.資訊系統密碼長度應至少8碼，並取英文字母大寫、小寫、數字與特殊符號滿足三種條件以上，增強自我資訊安全，防止帳號被盜用。
3.有需平板借用，請至學校網頁->教學資源->平板預約中登記。(若有時間，拍照做紀錄)
4.下學期若有開設資訊研習需求請告知領召，由領召向資訊組提出需求並協調研習時間與內容。 
總務處報告
總務主任: 
1.1/19上午9：30-10：00於活動中心2樓舉行106年1月份校務會議及拍攝團體照，請同仁踴躍與會，也煩各班導師協助將開會通知發放學生帶回給與會家長。
2.1/26發放106年2月份薪津。
3.七年級校外教學及九年級寒輔三聯單，繳費日期為106年1月5日至1月15日止，各班請於106年1月16日前，收齊三聯單第二聯擲交總務處出納組，謝謝合作。
4.105年所得資料若需修正，請於106年1月12日前洽出納組辦理。

輔導室報告

輔導主任:
1. 九年級第二次複習考已結束，學生取得成績單後，校長將於1/10(二)至1/16(一)配合輔導活動課或導師時間，入班勉勵學生，各班時間如表列。
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2.1/19(四)12:00家長會於七海酒樓辦理歲末感恩餐會，邀請函已於日前發給全體教職員工，敬請同仁踴躍參加。

輔導組
1.「明心湖情──小確幸大感恩」學生賞析、心得撰寫將於本週辦理完畢。照片展至本學期期末，歡迎同仁至圖書館外看板觀賞。
2.本學期至明湖國小、麗湖國小進行招生宣導活動，感謝導師熱情贊助學生，及各處室大力協助，已順利完成。下學期將至南湖國小(3月2日11:20-12:00及3月3日夜間)、東湖國小(3月3日7:50-8:00及3月4日上午)進行招生宣導。
3.3月9日(周四)16:30-17:30與漸凍人協會、忠孝醫院合作辦理「日光音樂紓壓走廊音樂會」。
資料組
1.八年級高職參訪活動非常感謝導師隨隊協助，有任何建議請不吝提供，，以做為來年改進之參考。
2.寒假職業輔導研習營共辦理三梯次，共145人次參加，1/20(五)至松山家商，1/23(一)至開南商工，1/24(二)至育達高職，活動當天皆由輔導室老師帶隊搭乘專車往返。
3．七、八、九須於寒假中完成生涯領航儀表板的部分的操作，輔導室會請輔導
  老師在班上對學生作相關說明並將於近期發放書面說明，請各位導師協助轉
  發。
特教組
1.1/3(二)起，召開特教學生個別化教育計畫期末檢討暨下學期IEP會議，煩請任教班級有特教生之教師出席會議共同擬定與討論。
2.12/15~1/5 九年級臺北市身心障礙學生12年就學安置高中高職網路報名，1/13(五)彙整校內資料至承辦學校現場報名。
3.將以書面資料說明特教學生升學九年級導師須留意事項，請九年級導師留意。

問題與討論：
陳素美老師：
請生教組針對榮譽點數扣分標準能訂定明確且一致的規定，以免使學生無所適從。另有關以往回收電池及光碟片可加榮譽點數的規定是否繼續實施，請利用時機對學生說明。

學務處陳主任回應：
榮譽點數扣分標準必須有明確且一致的規定，下學期學務手冊將針對此部分做修正。造成老師的困擾，本人在此致歉。

校長指導：
1． 上週本校午餐事件，感謝各位老師的積極配合，迅速提供相關訊息給學務處。也感謝行政同仁的努力，方能在時間緊迫的情況下，及時將最新訊息通報上級單位及相關單位，並作續事宜的處理。
確定病因，目前仍宜暫定為醫生所診斷的「腸胃炎」。午餐檢體已送至衛生局檢驗，約需二周，檢驗報告才能出爐，在此之前，所有對外發言一律由教育局擔任。
2． 近期，接到許多家長反映學校的事情，本人擬陸續與部分老師懇談，希望能找出家長與老師兩方面看法的協調之道。
3． 期末各行政單位的各項重要活動，煩請各位老師多加配合。
4． 歲末年終，感謝大家這一年的努力，並請大家注意身體健康。

六、散會

