臺北市立明湖國中103學年度第2學期第4次導師會議紀錄
1、 開會時間：104年06月01日11時15分
2、 開會地點：本校五樓會議室
3、 主    席：林蓮珠校長
4、 出席人員：詳如簽到表                                   紀錄：毛厚藹
五、會議內容：
主席報告： 
學務處報告： 
訓育組：
1. 6/1 (星期一)辦理103學年度績優導師遴選，依新修訂之績優導師遴選辦法：九年級的導師，若經審查無重大疏失(所謂重大疏失，如提報考績會懲處等)，就遴選為績優導師，予以提報敘獎與獎勵；七、八年級導師各遴選10名，共選出20名導師提報敘獎與獎勵，七、八年級導師不跨年級票選，每位遴選人員，就各年級選票中最多可圈選10名同年級導師(如圈選超過10名視同廢票)，再依各年級選票高低排序分別選出各年級得票前10名導師，第10名如有同票數，均予納入獎勵名額；請七、八年級導師於導師會報時領取選票，下午 15時30分前將選票投入學務處票箱。

2. 6/7（星期日）弦樂團在本校活動中心二樓舉行成果發表會，歡迎老師蒞臨欣賞。
3.  6/12 (星期五)二、三節於活動中心二樓辦理畢業典禮第一次預演，參加對象為受獎學生，此階段請沒有受獎之同學留在班上，請該節任課老師留在班上隨班督導，不需移駕至活動中心二樓；6/12(星期五)下午於活動中心二樓辦理畢業典禮第二次預演，參加對象為全體九年級學生，請當節任課老師移駕至活動中心二樓隨班督導。

4. 本校畢業生市長獎受獎學生將於6/13（星期六）下午12：50參加在大安高工舉行的臺北市公私立國民中學暨附設補校103學年度畢業生市長獎頒獎典禮。

5. 6/15(星期一)於活動中心二樓舉辦第二十二屆畢業典禮，上午8點20分正式開始，預計11時30分結束，歡迎沒有課務的老師前往觀禮，共襄盛舉!

6. 6/15(星期一)上午畢業典禮沒有公假之七、八年級學生正常上課。

7. 6/15(星期一)上午畢業典禮，請713班和817班全體同學於11:15到游泳池前列隊歡送畢業學長姊，感謝這2班師生的協助參與。

8. 預定第18週於3樓圖書室辦理社團靜態成果展。

9.  6/30(星期二)休業式，請導師提醒同學穿著制服。

10. 本學期有幫學生申請服務學習時數的老師，請在6/10(星期三)前將申請表交給訓育組幹事彙整登錄，以便結算本學期服務學習時數。 另請七、八年級導師注意學生服務時數積分情況（已分發）並提醒生學本學期服務學習登錄截止日期為7/31日止，提供學生是否報名暑假服務學習的參考。

生教組：
    1.嚴禁在走廊奔跑，以免發生危險。

2.上戶外課請各班(長)請提早3至5分將隊伍到上課地點
衛生組：
  各位老師您好：為有效防止校園傳染病擴大流行，即時採取相關防疫措施，以維護學生健康，請老師獲知貴班學生有以下傳染疾病時(1.腸病毒、2.水痘、3.疥瘡4.紅眼症、5.頭蝨、6.流感、7.其他(含腮腺炎))，務必通知健康中心，每一種疾病的照顧方式與隔離時間均不同，且學校需於發現後48小時內進行通報及處理，逾時衛生局將會開罰，請各位老師多加以協助，健康中心感謝您。
2.衛生局將6月份不定期派員到校進行登革熱病媒蚊密度調查，請各辦公室協助如有積水請儘量清除，避免蚊蟲滋生。
3.九年級大掃除時間為6/11(四)下午，如果有影響7、8年級上課敬請見諒。
4.畢業班掃區支援分配表，本週將集合外掃衛生股長發放資料，請8年級於6/15(一)開始派員協助打掃，7年級於6/23(二)派員協助打掃。
5.104年度暑假服務學習計畫(草案)請參閱附件，如有建議請於6/2(二)放學前通知衛生組以利修正，如無問題將於6/5(五)發放資料給7、8年級各班。
6.學期末大掃除時間為6/29(一)下午，屆時也會進行資源回收，請各班先將物品在班上分類好再送到回收室以加速資源回收室之運作流程。 
教務處報告： 
教務主任:

1. 感謝導師無私奉獻，放學後仍陪伴學生留在班上進行活動。提醒導師除非可以陪同，不要答應學生自行留在學校。另，依規定只有九年級學生可以申請留校自習。

2. 以往定考後教務處會印製各科解答供任課教師使用，近來發現不少導師也拿取各科解答，造成數量短缺，是否有其必要性?

3. 作業抽查三聯單，導師、任課老師及教學組各留一聯，應各有其意義與功能。通知家長知悉孩子缺繳作業以及補繳的期限，是否可以用合作的心態來處理。

4. 月底將調查開學9-10月需訂購學校營養午餐的名單，感謝導師的協助
教學組
1. 6/2(二)~6/3(三) 辦理本學期七、八年級第4次作業抽查，抽查科目國文、藝文領域，請導師協助督導班級務必完成作業抽查流程。

· 請各班導師務必確認所收到的【作業抽查補繳通知單】(粉紅色，貼於聯絡簿通知家長用)與貴班缺交名單是否相符，若有遺漏，請至教務處拿取通知單補填。

2. 6/12(五)第5~7節 2015國際數學與科學教育成就趨勢調查測驗抽測班級為813班，屆時將請813導師協助相關事宜。

3. 6/26(五)前請七、八年級各班導師(體育班除外)將班級學困日誌紙本或電子檔轉交教學組副組長張鳳廷師。

4. 七升八、八升九年級暑期輔導家長同意書已請導師協助發放和並統計班級參加人數回條，請尚未繳交班級盡快繳交，以便出納組協助製繳費單。

5. 七升八、八升九年級暑期輔導班級開課調查表發予導師協助調查，請導師填寫後依限繳至教學組，以便課程安排。(暑輔班級及教師課表將於開課前一周公告於學校網站)

6. 學生暑假行事曆及作業彙整後將印製予導師，請導師於6/30休業式前發放班級學生，並協助提醒學生注意相關行事曆安排。
7. 七、八年級補救教學將於5/29(五) 、6/5(五)及6/12(五)2樓電腦教室進行成就測驗，將依規辦理學生公假.

註冊組
1. 7/7新生報到當天，每班需2名輔導員，引導新生就座並協助各班輔導教師辦理相關事宜。請各班導師推薦2名學生擔任輔導員，並請導師填寫擔任新生報到輔導教師意願，調查表請於6/2(二)下班前繳回註冊組。輔導員工作順利完成者，將核予3小時服務學習時數；擔任新生報到輔導教師者，將循例發給工作津貼。

2. 九年級升學作業相關事項：

(1) 5/20(三)免試入學報名作業宣導之投影片，已上網公告供親師生參閱。書面說明事項，將於本週印妥後，請各班導師協助發給學生。

(2) 五專免試入學超額比序積分項目其中一項為適性輔導，若生涯發展規劃書中，家長、導師、輔導教師皆勾選五專者，得3分。若班上有同學想就讀五專，請導師撥冗登入校務行政系統勾選，以利學生取得積分。

(3) 104學年度基北區免試入學作業系統已設定導師帳號、密碼，導師可登入系統查詢學生選填志願明細，以為適性輔導之參考，帳號、密碼利用電子郵件轉知。

(4) 基北區免試入學選填志願日程為6/12(五)~6/18(四)中午12時，本校訂6/17(三)上午9:30~11:30繳交志願表，請導師到校協助辦理收件事宜，收件地點請導師再與貴班學生約定。因志願表需以雷射印表機列印，若學生家中無法使用電腦或雷射印表機，可於上班時間至教務處借用設備。無法於6/17繳交報名志願表的同學，務必事先告知註冊組，以利掌握報名情況。因應註冊組及主委學校進行報名資料檢視及補正，建議學生及家長6/18、6/22、6/23、6/24暫不安排旅遊活動。

九年級本週開始辦理離校手續，請導師協助指導學生完成各處組交辦事宜。
設備組
1.    設備組將於期末清點七八年級各班器材，屆時會發放相關通知給班級。器材若有損壞及遺失，則由班級負責賠償。

2. 請九年級各班於6/8（一）前歸還期初所借用之所有資訊器材，若6/8後仍須使用相關器材，請當天至設備組登記借用，且以當天歸還為原則。
3.為了解本市各公私立國民中學閱讀推動現況，教育局擬實施問卷調查，請各班配合辦理。（問卷請班級彙整意見後再填寫，並於6/3（三）放學前交回設備組）
資訊組
1.  因應總務處暑假耐震補強工程，7、8年級電腦課將於6/17開始回到教室上課至學期末，電腦教室將暫停使用。
2.  7,8年級公用電腦請將自己的資料備份，電腦將汰換更新
總務處報告： 

總務主任:
1. 104年度A棟校舍耐震力補強工程擬訂於6/17（三）開工，請於施工區教室及辦公室將物品（桌椅）集中於教室中央，屆時教學大樓第一停車場將無法停車，總務處另覓停車位供同仁停車，另行個別通知，造成不變敬請見諒。
2.104學年度停車位抽籤依往例與員生社社員大會合併辦理，申請表自6/10（三）起公告於本校首頁可自行下載，或親洽總務處索取，申請表請於8/14（五）12：00前擲交總務處辦理統計，逾期不予受理，新車位停放於104學年度開學日當日生效。
3.實際居住地若有異動之同仁，請攜帶新實際居住地證明，至總務處重新填寫交通費申請書辦理交通費段數核定。
4.暑假時間，同仁因辦公室異動個人物品可暫時存放於1樓視聽教室。
5.下學期三、四聯單如期繳交之班級，可獲榮譽便服日一日。
輔導室報告：
輔導主任:
陳義洲議員助學金申請辦法於明天行政會報通過後轉發各班導師，請七、八年級導師協助推薦申請名單，每名1,000元，每班以1~2名為原則，將視申請人數酌予調整助學金額。
2.感謝導師的辛勞及協助推動各項輔導業務，請導師於學期結束前將各班B表交回輔導室。
輔導組
1. 國小宣導時程如下表，近日輔導室於午休時間集合學生進行數次培訓，請惠允學生公假。
	學校
	時間 
	備 註

	1.明湖國小
	6/5(週五8:00-8:40)
	1. 當天7:30至9:10公假前往宣導國小，活動結束即返校入班上課。
2. 完成培訓及宣導活動學生，由輔導組簽敘嘉獎1次及服務學習時數2小時。

	2.南湖國小
	6/12(週五8:00-8:40)
	


2. 6/4(四)上午9:20-12:00邀請呂旭立基金會陳桂芳心理師辦理個案研討，主題為「薩提爾模式於青少年個案輔導之理論與實務研討」，地點於一樓團輔室，歡迎有興趣同仁參加。
3. 6/22(一)第4節召開中輟鑑復輔期末會議，屆時請收到開會通知的同仁撥冗與會。
4. 感謝各位老師的信任提出認輔學生，學期將近尾聲，「認輔工作」將暫告一段落，希望在我們的努力之下，學生能有所進步和成長，如有未盡圓滿之處，尚請您多多包涵，也歡迎您提供寶貴意見！為了解輔導成效，請您撥冗填寫「個案輔導成效評估表」交回輔導組，此為保密資料，煩請您親自交回，不要讓學生代交。
(1)九年級導師請於6/8(一)前交回。
(2)七、八年級導師請於6/22(一)前交回。
資料組
1. 有關生涯領航儀表板，由於台北市教育局規劃每位學生每學年至少有一筆導師及一筆輔導老師的生涯輔導紀錄供學生及家長參考，因此導師可選擇個人單筆或全班整筆匯入方式登寫，特別提醒因儀表板併入二代校務行政系統，故匯入範例檔與先前有所不同，請下載新版使用。
2. 感謝九導協助發下第二次志願選填試探與輔導紀錄表，其中第一頁生涯發展規劃書是
從儀表板匯出，資料可供學生於正式志願選填諮詢時有所依據和參考；最後粉紅色單張下方為家長回條，請回收確認家長知悉正確選填訊息，並留存即可。
3. 6/12(五)開始正式志願選填，6/13(六)、6/14(日)輔導室或教務處將會留守，提供需要的家長、學生諮詢，另外，臺北市教育局於6/14(日)及6/17日(三)上午8時30分至下午4時假中崙高中辦理全市性免試入學志願選填現場諮詢輔導服務(詳細規劃請見本市12年國教資訊網)，歡迎攜帶報名志願表(列印草稿)及個別序位查詢結果(已含會考成績)前往中崙高中。
4. 6/3(三)午休時間將於1樓視聽教室辦理「職業達人講座」，由人權律師曾威凱分享法律生涯之路，6/4(四)第五節將辦理「高職各類科校友返校座談」，目前兩場都尚有名額，請7、8、9年級導師多多鼓勵孩子至資料組報名參加。
5. 賀：103學年度本校學生榮獲台北市教育局技藝教育特優獎共7名、技藝優良獎共6名，參加臺北市技藝教育競賽4位學生分別獲得機械群第一名、第二名、佳作及動力機械群佳作。技優甄審共4位學生上榜，分別為大安高工2名、南港高工1名、內湖高工1名。
特教組

1. 6/1~6/30七、八年級IEP檢討會議暨下學年IEP會議。
2. 6/5(五)學習中心校外教學，參觀紡織產業綜合研究所-數位噴墨印花技術，學生以公假參與活動。
3. 6/9(二)中午辦理學習中心畢業歡送會，學生以公假參與活動。
4. 高中藝術才能班甄選入學聯合分發報名：校內報名時間6/9~6/10，煩請導師協助轉知學生及家長。
5. 6/18(四)12:10期末特殊教育推行委員會。
6. 七月中辦理九年級升高中職轉銜會議。  

臨時動議：

六、散會
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