   臺北市立明湖國中103學年度第2學期第3次導師會報紀錄
1、 開會時間：104年05月04日11時15分
2、 開會地點：本校五樓會議室
3、 主    席：林蓮珠校長
4、 出席人員：詳如簽到表                                   紀錄：毛厚藹
五、會議內容：
主席報告： 

再次感謝九年級導師的辛苦，尤其會考日期將近學生壓力較大，難免有情緒不穩的現 

象，有賴老師們的安撫，讓九年級學生平穩的度過這段過渡期。以下會議請開始。                
學務處報告： 
學務主任:
1. 請班導師能隨班一起參加朝會。

2. 最近校內發生數起學生霸凌事件，甚至發生在上課當中請任課老師於上課時能多關心學生及掌控學生上課狀況。
3. 畢業典禮結束後請九年級導師暫勿安排旅遊計畫，並到校上班（不上課），以因應意外狀況發生。
訓育組：
1. 本校第22屆畢業生「傑出表現市長獎」推薦期限至5/4（星期一）止，受推薦學生需附推薦表及佐證資料；5/11（星期一）中午12：00於5樓會議室召開審查會議，請提案推薦的老師務必出席說明。
2. 5/22 (星期五)第6、7節於活動中心辦理七年級教孝月班際直笛比賽。

3. 5/25(星期一)第4節於5樓會議室召開第22屆畢業典禮第2次籌備會議。

4. 5/26 (星期二)下午將帶本校八年級優良學生當選者3人至北安國中參加臺北市優良學生表揚大會。

5. 5/29 (星期五)第5、6節於活動中心辦理八年級教孝月英語歌曲合唱比賽。

6. 本校訂於6/15 (星期一)舉行第22屆畢業典禮，6/12(星期五)將舉行第22屆畢業典禮預演，原定行事曆排定七年級社團動態成果展取消，七年級班週、社團正常上課。

7. 班級壁報出刊：請於規定出刊日中午以前送至需求之各組檢查。

  5/4(星期一)：母親節特刊(訓育組)，出刊班級：810、811、812、813。

  6/1(星期一)：健康體位(衛生組)，出刊班級：716、717、816、817。

  6/8(星期一)：防溺宣導(體育組)，出刊班級：718、719、818、819。

生教組：
1. 近日來發生多起學生霸凌事件，生教組會加強宣導霸凌相關資訊。

2. 交通安全海報繳交已完成，謝謝各位導師協助。
衛生組：
 1.夏天即將來到，請各班加強環境管理，班級垃圾筒應定期清洗，後走廊如有積水也請儘量清除，避免蚊蟲滋生。
2.因應流感防治，請全校師生加強防疫工作，如學生有疑似流感症狀，請提醒學生應帶口罩上學並儘速就醫。
3.9年級各班請於考試完後將班上可回收物品，陸續整理後送到資源回收室進行回收。
4.9年級畢業後之期間，外掃區需由7、8年級共同支援，自6/15(一)~6/29(一)共需支援10天，每年級各需支援5天，8年級支援6/15~6/22；7年級支援6/23~6/29。
5.暑假服務學習計畫正在規劃當中，俟規劃完成，將發通知給各班導師。
體育組 :
1.  臺北市103學年度校際大隊接力參加班級910、806、703當天出席參加比賽同。學依規定敘獎每人嘉獎乙次。
2.  本週五為七年級班際大跳繩比賽當天中午13:10開始集合，當天如遇天候不佳下雨則取消比賽另於學期內擇日舉行,若本學期無法舉辦則延至下學期辦理。
3.  本校全年級體適能103學年成績上傳日期於5/31前完成，9年級需申請入學加分的同學登錄帳號為個人之身份證字號，密碼為班級座號，請9年級導師轉知同學。
教務處報告： 
教務主任:
教學組
1. 5/26(二)~5/27(三)辦理本學期七、八年級第3次作業抽查,抽查科領域綜合、健體領域，請導師協助督導班級務必完成作業抽查流程。

2. 5/15(五)第五節將舉辦七、八年級數學競賽，將請數學小老師於午休結束至教務處領取競賽題目，請導師協助督導第五節下課競賽結束後務必請學生繳回試卷，前三名班級將獲得員生社提供2箱飲料作為獎勵。.
3. 第二次段考後將進行七升八、八升九年級暑假輔導學生參加意願及班級開課調查，教學組將初步彙整各領域開課內容供導師參考，八升九年級將以學科為主，請導師依班級需求規畫及調整班級開課並填寫調查表後繳回教學組，以便教學組安排課務。學生參加家長同意書，也請導師協助發放並回收統計人數後擲回教學組，班級參加人數未滿20人，將進行重新編班。
註冊組
1. 各項獎學金資訊均公告於學校網站，首頁設有奬學金之頁籤，請協助宣導，轉知有需要之學生上網查詢相關資訊。目前正在受理「台北市單親清寒學生獎學金」申請案，5/8/(五)截止，請各班導師協助轉知及推薦。

2. 104學年度國中新生報到日為7/7(二)，循例請託7年級導師擔任當日各班之輔導教師，請各班導師惠予協助。註冊組會再發調查表，請導師推薦2名學生擔任輔導員，並徵詢導師協助意願。

3. 九年級升學作業相關事項：

(1) 目前申請變更高中職就學區學生共2人(903、918各1人)，請各班導師再協助確認班上是否還有學生欲變更就學區，並請學生於5/5(二)中午前持證明文件至註冊組辦理，以維學生就學權益。

(2) 本校學生國中教育會考考場分配於內湖高中，申請應考服務學生安排於松山高中、成功高中。已安排行政同仁協助考場服務，也歡迎各班導師及任課教師前往考場，為學生加油打氣。凡到場輔導教師，可依簽到、簽退時間，覈實補休。

(3) 5/20(三)朝會至第1節，將對九年級同學進行免試入學報名作業宣導。

(4) 104學年度基北區免試入學作業系統已設定導師帳號、密碼，導師可登入系統查詢學生選填志願明細，以為適性輔導之參考。帳號、密碼另以電子郵件轉知。

基北區免試入學選填志願日程為6/12(五)~6/18(四)中午12時，因6/19(五)起為連續假期，為及時收回學生志願表，本校訂6/17(三)上午繳交志願表，請導師到校協助辦理收件事宜。若有學生尚未完成志願選填及列印，請事先通知註冊組，並於6/18(四)下午4時前，自行至註冊組繳件。因註冊組仍須進行報名資料檢視及補正，建議學生及家長6/22、6/23暫不安排旅遊
設備組
1. 圖書室班級閱冠王活動將統計至5/29，並於6/8～6/12間進行頒獎典禮。

2.由於七年級社會領域上課需求，將於5/14段考後下午，提前發書。
資訊組
1. 筆電移動時請記得關閉電源，以免意外撞擊造成硬碟損毀。
2. 二代校務行政請更改原始密碼(位於左下角) 。
3. 導師辦公室公用電腦將於5月更換，電腦內的個人資料請自行備份
總務處報告： 

總務主任:
1.  6號梯2、3樓廁所嚴重漏水，擬不修繕以木板封閉禁止使用來因應，已列入105年度廁所活化工程，改建成辦公室，以免浪費公帑。
2.  近期辦理後棟專科教室冷氣排風管裝設。
3.  4/18完成大門電動鐵門更新。
4.  轉達會計室通知事項: 本校一年編列電話費8萬多，但統計至4月底為止本年度電話費只剩2萬餘
    元，請大家在洽談公務或與家長連繫時，請長話短說或請家長回電，否折則可能需採取限時通話的
    措施。
輔導室報告：
輔導主任:
1.  5/6(三)當天中午家長會提供九年級包高中餐盒及甜湯，合作社提供九年級同
學每人飲料一瓶，煩請導師協助提醒學生帶湯碗。
輔導組
1. 5/21(四)上午9:20-12:00邀請呂旭立基金會陳桂芳心理師辦理個案研討，主題為「薩提爾模式於青少年個案輔導之理論與實務研討」，地點於一樓團輔室，歡迎有興趣同仁參加。
2. 「開心成大器」~家長支持成長團體(東吳大學陳啟峰老師帶領)，已進行3次，尚有3次，歡迎有興趣同仁參加。
	堂次
	時間
	課程內容

	4
	5/5(二)9:30-11:30
	主體性的建立1

	5
	5/12(二)9:30-11:30
	主體性的建立2

	6
	5/19(二)9:30-11:30
	情緒掌控力的建立


資料組
1. 基北區高中職實用技能班校內報名時間為5/4(一)到5/8(五)，學生需填妥報名申請書、技藝教育修習證明書、身分證正反面影本及報名費150元繳至資料組。技優甄審校內報名時間為5/4(一)到5/12(二)，學生需於北士商網頁填妥報名表並列印、技藝教育修習證明書、身分證正反面影本繳至資料組。
2. 九年級高中職參訪第二波預計於會考後展開，5/22(五)20人下午前往內湖高工、5/29(五)30人下午前往松山高中。參與的學生也煩請導師考量興趣、性向及能力推薦合適人選。
3. 5/20(三)朝會時間至第一節課為本學期最後一場九年級多元入學宣導，由註冊組楊春筠組長主講，請導師及任課老師隨班督導。
4. 第一次志願選填與輔導紀錄表由輔導老師於課堂發下並給家長名，目前已轉交九年級導師，請批閱完畢後於5/5(二)前繳回資料組。第二次志願選填與輔導紀錄表預計於5/21(四)印出並與第一次紀錄表及生涯發展規劃書結合，敬請導師協助發下並確認家長簽名後回收。
5. 5/15(五)八年級週會活動為暢銷作家Terry主講的「我的世界在路上」，對於生涯、夢想和旅行有興趣的老師也歡迎撥冗參與，將核予研習時數1小時。
6. 5/4(一)中午12:10-13:10為104學年度第一學期技藝教育課程薦輔會，請八年級導師與會討論學生名冊及相關事宜。
特教組

1. 特教宣導活動 5/5(二)~5/8(五)。煩請各位導師協助宣傳。
	活動名稱
	對象
	時間
	地點
	進行方式

	特教影展
	七、八
年級
	5/5(二)午休
5/6(三)午休
	1樓視聽教室
	自由領取入場券。

	身障體驗
	七年級
(2~3人/班)
	5/8(五)午休
	2樓活動中心
	自由參加優先或請導師推派，分組闖關。


2. 5/16(六)、5/17(日)國中教育會考，特教組提供松山高中、成功高中特殊考場服務
臨時動議:

 張幸玫老師:
1. 建議請學務處加強訓練副班長使期能確實掌握班上同學到課情況並向任課老師回報。
2. 會考在即，有學生反應活動中心工程聲音太大，影響讀書，請總務處要求廠商儘量在最近能否不要施工。

學務處陳主任:
   班級副班長需掌握班上同學到課情況，並向任課老師回報，但任課老師仍對課堂上課秩序及狀況
   有責無旁貸的責任。
總務處洪主任:

  活動中心工程拆除的部分，大致上已完成。

六、散會
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