臺北市立明湖國中103學年度第2學期第2次導師會

1、 開會時間：104年03月30日11時15分
2、 開會地點：本校五樓會議室
3、 主    席：林蓮珠校長
4、 出席人員：詳如簽到表                                   紀錄：毛厚藹
五、會議內容：
主席報告： 
  今天是本學期第二次導師會報同時也是本學期第一次段考，再一次感謝各位老師的辛勤 

   付出。
學務處報告： 
訓育組：
1.  請導師將班級經營費收費申請核定表交回訓育組。

2.
3/31(星期二)午休時間辦理八年級隔宿露營學生行前說明會。

3.
4/1 (星期三)、4/2 (星期四)辦理八年級隔宿露營活動。

4.
4/7 (星期二)午休時間辦理畢冊第一次校稿，請九年級畢冊編輯同學攜帶紅筆至3樓圖書室集合。

5.
4/9(星期四)朝會時間辦理七年級校外教學學生行前說明會，請七年級學生07：50前至活動中心集合完畢，攜帶童軍椅。

6.
4/10 (星期五)辦理七年級校外教學活動。

7.
4/24 (星期五)第4節辦理第22屆畢業典禮第一次籌備會議。

8.
4/20 (星期一)、4/21 (星期二)816班將代表臺北市至嘉義參加103學年度全國學生創意戲劇比賽。

9.
八年級原訂4/24(星期五)~5/1(星期五)收件的母親節卡片設計競賽，因配合家長會辦理的母親節活 

    動，收件日期提前為4/13(星期一)~4/20(星期一)。

10.
七年級母親節海報設計競賽，收件時間為4/24(星期五)~5/1(星期五)。

11.
全國學生音樂比賽，本校有5項團體組、3項個人組參賽有不錯的成績，敘獎部分請導師協助辦理。

12.
有意推薦九年級畢業生傑出表現市長獎的老師，請於5/4(星期一)前將推薦表和相關資料送訓育組。

13.
班級壁報出刊：請於規定出刊日中午以前送至需求之各組檢查。

  4/2(星期四)：防災宣導(生教組)，出刊班級：714、715、814、815。(提前出刊)

  4/13(星期一)：交通安全(生教組)，出刊班級：705、706、707、805、806、807。

  4/20(星期一)：特教宣導(特教組)，出刊班級：708、709、808、809。

  4/27(星期一)：視力口腔保健 (衛生組)，出刊班級：710、711、712、713。

  5/4(星期一)：母親節特刊(訓育組)，出刊班級：810、811、812、813。
生教組：
1. 近來發現學生在服裝儀容有不符合學校規定，在此，生教組再說明(1)襪子以黑
色為主。(2)便服日勿穿內搭褲以及棒球裝。(3)   手環.腳環.項鍊(護身符除外)不得帶。
    2.教室窗簾未經老師同意不得任意拉起。
3.午休盡量減少學生出公差。

    

衛生組：
   1.為維護學生用餐安全，請協助宣導用餐時間，留在教室內用餐勿到教室以外地點用餐。並請提醒學生記得於第三節下課時將二桌一椅放置教室外面，供各班營養午餐放置，拆下之塑膠膜也請整理乾淨，未完成班級將酌扣榮譽點數。放置午餐桌椅請定期清潔，用餐完畢後，請在12:35前將餐桶送至明湖堂回收。。

2.請各班導師協助早上7:50分前務必派學生前往整理外掃區環境清潔。。

3.整潔評分成績結果及各班打掃狀況缺失，每天公佈在學務處旁，請各班級自行前往查看。。

4.八年級(4/1星期三、4/2星期四)校外教學，請七年級支援打掃；七年級(4/10星期五)校外教學，請八年級支援打掃。請派外掃區一半的人力支援打掃，掃區資料如附件。
教務處報告： 
1. 本校被指定於4/13(一)上午8-12時進行2015PISA抽測，試前會通知被抽中學生(38人)。另外也會在試前請被隨機抽中的老師(10位科學教師及15位非科學教師)進行線上填寫問卷。屆時會通知被抽中的老師，務請於施測日之前完成，約需45分鐘。感請老師配合及協助。

2. 家長會預定5/6(三)辦理包高中活動，當日九年級學生營養午餐是否停止訂餐一天。

3. 九年級若在會考後安排各班校外教學，請在四月底訂餐前事先決定校外教學當日是否訂營養午餐(將製發訂餐日期確認單給九年級導師勾稽確認)，藉以調整各班收費金額，因各班金額不一，不適用銀行製單代收，九年級學生請以現金繳交5-6月餐費，且因人力有限，恕不辦理臨時停餐退費，敬請見諒。

4. 依據3/10主管會報決議，今年暑期將依往例開辦升八年級和升九年級暑期輔導課，各班參加人數若不足20人，將協調採倂班方式開課。

5. 師大地理學系應屆畢業生17名將由林聖欽教授率領，到本校進行試教活動。
    見習時間    ：104年04月07日至104年04月10日
   試教時間    ：104年04月13日至104年05月01日(3周)
6. 導師帶班十分辛苦，對學生行為的要求與輔導亦令人十分感佩，唯拜託導師保重，不要被學生一時的
   愚昧氣壞了身子，也請導師將心比心尊重專任教師，切勿在未經任課教師同意之下，隨意將班上學
   生抽離課堂。
7.請各班上外堂課時，勿拉上教室窗簾，以利巡堂人員掌握教室內狀況。
8. 九年級上學期補救教學相關作業請於4/17前完成；本學期補救教學預計於會考後進行，請九年級任

   課老師於會考前輸入成績並繳交，註冊組將於計算成績完畢後印製補救教學名單。
教學組

1. 4/14~4/16及4/21~4/22將進行本學期第一次及第二次作業抽查，科目為英文、自然及數學、社會，補抽查時間為4/20~4/24及4/27~5/1中午12:40至教務處前，請導師協助督導班級學生確實完成抽查作業，未依規定完成者將依校規懲處。

2. 3/6(五)補救教學線上施測已順利完成，缺考學生教學組將利用中午時間通知至教務處完成補測。

3. 本學期補救教學已於上週開課，感謝導師協助將開課通知粘貼於聯絡簿轉知學生及家長，也請導師協助叮嚀學生務必準時至上課地點上課。若有參與補救教課程學生須課後留班，也請導師能擇日留下，盡量不要影響補救教學上課時程，若學生上課未出席，教務處會發放缺課通知予導師，也請導師協助粘貼於聯絡簿轉知家長，謝謝。 
4. 七、八年級(除體育班外)導師皆配有一節學困輔導課，請導師每週利用課餘或自習課時間，針對班級學習落後學生予以學習指導，並將學習輔導內容記錄於學困日誌中(請逕至學校網頁/資訊服務/明湖檔案櫃/教務處/教學組/學困日誌 項下下載)，期末時，請教師將學困日誌電子檔或紙本轉交學困召集人張鳳廷師。

註冊組

1. 各項獎學金資訊均公告於學校網站，首頁設有奬學金之頁籤，請協助宣導，轉知有需要之學生上網查詢相關資訊。

2. 九年級升學作業相關事項：

(1) 本週將進行免試入學基本資料檢核，請導師協助指導學生，確實核對相關資料，並於限定期限內繳回，以利後續免試入學報名系統資料上傳作業。本次資料檢核確認後，學校將無法再進行資料修正，請同學務必仔細核對確認。

(2) 國中教育會考已完成集體報名作業，4/10(五)將由註冊組至主委學校領取准考證，領回後請各班導師協助發放准考證。

(3) 基北區免試入學選填志願日程為6/12~6/18中午12時，因6/19起為連續假期，為及時收回學生志願表，本校訂6/17上午繳交志願表，當日請導師到校協助辦理收件事宜。若有學生尚未完成志願選填及列印，請事先通知註冊組，並於6/18下午4時前，自行至註冊組繳件。

(4) 若有學生因故需變更就學區，請提醒學生至註冊組登記，以利後續相關事宜聯繫。

設備組

1. 近期有班級將CD音響放在靠近講桌處，因粉筆粉塵導致儀器損壞。請各班務必將CD音響置於櫃子  

內收藏。或用乾淨的布覆蓋儀器，避免灰塵。
2. 本學期喜閱明湖活動將於4/13~4/17舉行，屆時在明湖堂及圖書室皆有相關活動，請導師協助宣傳。
資訊組

1. 台北市網路查資料競賽與網路寫作競賽已於3/26、3/27完成決賽，成績優勝學生將前往玉成國小參加總決賽。

2. 班級網頁請持續保持更新與使用。

3. 7導辦公室與8導辦公室公用電腦將於本學期完成採購後汰換，請導師將個人資料(桌面)自行儲存備份。

4. 資訊素養與倫理課程請幫忙在空白課程授課，上學期有授課的教師請將資料交予資訊組，以便後續敘獎事宜。

總務處報告： 

總務主任:
1.
班級講桌加裝輪子一案，已委託廠商先製作一組試用改善後再行採購。:

2.
4/28（二）萬安38號演習「軍民聯合防空」13：30〜14：00實施，屆時請任課老師引導學生 

    將書包至於頭頂上，坐於桌旁地上就地隱蔽。
3.
4/17（五）活動中心廁所整修工程第二期開工。
輔導室報告：
輔導主任:
1.4/29(三)朝會時間家長會安排「思達迪國際教育機構」總監 魏美棻 蒞校演
  講，講題：「如何主動學習」，八年級當周朝會時間改為周三，將請學務處當天
  提早集合，避免耽誤第一節上課。
2.家長會近日將發下募款信，若有家長捐款可請學生直接交到家長會辦公室
  (4/7(二)~4/10(五)上午8:00~下午1:00家長會將安排人員留守)，或交至輔
  導室由我代轉，由家長會統一開立收據。
3.5/6(三)辦理九年級包高中活動，當日家長會提供全校同仁餐盒，如有素食煩
  請轉知輔導室。
輔導組
1. 國小宣導時程如下表，請7年級導師協助於4/7(二)前推薦適合學生參加。活動前輔導室將於午休時間集合學生進行數次培訓，請惠允學生公假參加。
	學校
	時間 
	備註

	1.南湖國小
	6/5(週五8:00-8:20)
	學生入班簡報

	2.明湖國小
	6/12(週五8:00-8:20)
	學生入班簡報


2.4/10(五)12:40-15:00辦理台北市性別平等教育歌詞創作及歌唱比賽校內初賽，屆時請會允報名學生公假參加。
3.4/27(一)11:20-12:20依教育局規定辦理教師對「學生外顯性和內隱性問題行為辨識及輔導研習」，由專輔教師吳宜寧主講，研習備有午餐，請七八九年級導師撥冗參加。(依據104年3月23日北市東湖輔字第10430190600號函辦理)
資料組
1.4/17(五)19-21於活動中心2樓辦理12年國教適性入學宣導親職講座，已統
  一發放調查表。也歡迎有興趣的同仁到場參加，將核予2小時研習時數。
2.4/17(五)第5、6節課辦理「優秀校友經驗分享座談會」，感謝范蓓茹老師邀請
  現就讀成功高中三年級數理資優班的王大維同學，返校分享高中生活及考試準
  備方式。請九年級導師考量貴班學生之興趣意願與能力，推薦較適合參加座
  談會之學生1-6位。
3.實用技能學程、技優甄審、產業特殊需求類科優先入學等管道的簡章已上傳學
  校首頁，歡迎下載參考。另外，4/13(一)午休於五樓會議室辦理說明會，請鼓
  勵有意願的學生於4/13前至資料組報名。
4.目前技藝教育競賽選手名單尚未完全確定，待確定後將發放訓練時間通知給導
  師和家長，若時間與上課重疊將予公假處理，請導師多給予選手鼓勵與督促。
  (比賽日期: 4/21-機械、西餐、4/22-動機、商管、設計和電機電子、4/23-中餐)
5.在導師熱情推薦下，3/20內湖高中、3/27松山家商參訪各30位同學參與，4/10
  麗山高中30位、4/17南港高工24位同學報名，第二波參訪預計在5/22內湖
  高工、5/29松山高中辦理。每一梯的參訪都需於下週一繳回學習單。
6.第一次志願選填試探與輔導紀錄表已印出，將由九年級各班輔導老師於課堂中
  發下，就學生狀況安排不同程度的生涯諮詢與輔導，接下來在家長簽章後將轉
  交導師以了解家長意見及學生選填狀況，預計於4/22第二次志願模擬選填前
  完成轉交作業。
7.五專超額比序項目中適性輔導的3分來自於導師、輔導老師和家長分別在生涯
  領航儀表板上的升學建議勾選五專，特別麻煩導師協助適合就讀五專的同學完
  成勾選。(若教師有帳號問題請洽資訊組，家長、學生有帳號問題請洽資料
特教組

1.    4/10(五)七年級校外教學，特教組安排劉炫勛老師陪同前往給予協助。
2.    4/1(三)~4/2(四)八年級隔宿露營，特教組安排沈雯琰老師陪同前往給予協助。
3.    4/3(五)身心障礙學生十二年就學安置高中高職報到，未獲安置或放棄安置輔導學生參加其他升學管道。
4.    4/24(五)辦理八年級特教宣導講座。

臨時動議：
九年級導師：
 1、5/6「包高中」活動當日家長會致贈之餐點份量是否和往年一樣？請主辦單位告知，以便考量當

    日九年級是否停止訂餐一日。
 2、請各處室告知會考後至畢業典禮期間九年級必須在校配合參加的學校活動日期以避免九年級安排校 
    外活動時日期有所衝突，造成不便。

 3、請問九年級導師辦公室及教室有施作工程嗎？若有，請先告知，以利畢業班導師打包個人物品，本

    年度工程施作範圍是否會影響糾九年級繳交志願卡地點。
校長：

    5/6「包高中」活動當日家長會致贈之餐點份量應和往年一樣。

教務處許主任：

     下週擴大行政會報中將確認會考後至畢業典禮期間九年級必須在校配合參加的學校活動日期，再

     行告知九年級各班老師。

總務處洪主任：

     今年暑假九導辦公室並無施作工程。

教務處許主任：

     本年度工程施作範圍中有三個七年級班級將借用九年級教室上課，屆時可能安排五樓會議室作為    
     那三個九年級班級收志願卡的地點。

九年級導師：

    上外堂課教室不關窗簾，請一併告知專任老師。

校長：
  將以書面及e-mail告知所有老師看完影片後務必拉開窗簾。
六、散會
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