
108年7月班期佈告欄

人權法制

1.行政罰與行政執行實務研習班(BT0049)

資訊應用

1. Windows10就要這樣用基礎班(B00396)
2. Office公務應用研習班(B00260) ----混成
3. Python基礎程式設計研習班 (B00359) 

4.網頁設計基礎班(B00398) 
5.大數據分析應用基礎班(B00328) ---------------混成

請於 7月4日(星期四)前洽請所屬機關人事人員至本處「實體
班期專區」完成報名手續。



行政罰與行政執行實務研習班

瞭解行政罰法、行政執行法內涵，增進執行公務之
法制知能。

【課程大綱】

 行政罰法與行政執行法介紹

 實務探討

研習時間
7月17日、18日
(星期三、星期四)

14小時

適合對象 各機關人員。

課程講師 王志強 法務部行政執行署行政執行官

【特色效益】

分別針對上述兩法之適用範圍、實體規定等進行實例分析探討，
俾深入理解行政處分之相關內涵，有助公務順利推行。

終身學習類別 法治教育

聯繫窗口 韓先生 02-29320212 分機552



Windows10就要
這樣用基礎班

一天的課程，微軟將終止 Windows 7 的後續支
援與安全性更新! 全面換新 Windows 10，你，
準備好了嗎?。

【課程大綱】

• 熟悉 Windows 10 基本操作

• 介紹 Windows 內建常用程式、快捷鍵

• 探索 Windows 系統資源

• 試用 Windows 10 新增功能

• 簡介 Microsoft Store 

研習時間 7/18 (星期四) 6小時

適合對象 各機關人員
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師

吳明憲
巨匠行政院人才培訓班導師
保險行銷網創辦人

【特色效益】

只要熟悉windows的操作，就能省下大量的時間！

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560

新班



Office公務應用研習班

課程內容將聚焦於單位在承辦活動、舉行會議、研討會時
的一系列文書處理工作。舉凡事前的邀請函件、信封標籤、
識別證、排程、簡報等，活動中的會議手冊、桌牌、簽到
簿、座位表等，以及會後的問卷設計、問卷統計分析、活
動成果等。
【課程大綱】

• 活動前的準備階段：邀請函件、信封標籤、識別證、排程、簡
報等

• 活動中的進行階段：會議手冊、桌牌、簽到簿、座位表等

• 活動後的成果階段：問卷設計、問卷統計分析、活動成果等

線上課程 錄取者須於上課前至臺北e大（http://elearning.taipei）
閱畢線上課程：淺談免費雲端Office工具

實體課程
研習時間

7/23、25、26
(星期二、四、五)

18小時

適合對象
各機關人員

*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 江靜枝
社團法人台灣管理創新學會秘書長

【特色效益】

學習到Office各軟體重要功能之應用，及軟體間協同整合運作，

包含Word的文件製作、合併列印；Excel的資料彙整、統計分析；

PowerPoint的互動式簡報、相簿、封裝等技巧。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560



Python基礎程式設計研習班
為大數據、人工智慧、物聯網等相關應用程式培養基
礎，並以爬蟲程式為例來說明、講解，為無程式設計
基礎人員簡明了解整體觀念。

【課程大綱】
1. Python簡介與環境介紹

2. Python基本資料型態與模組介紹

3. Python條件控制與迴圈

4. Python 的資料結構

5. 物件導向與類別

6. 檔案與資料輸出入處理

7. 網路爬蟲實作概念介紹

8. 網路爬蟲實作練習

研習時間
7/22、24、26、30
(星期一、三、五、二)

24 小時

適合對象
各機關人員，須具備該軟體基礎操作能力

*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 林易民
台灣師範大學資訊教育所碩士、現任資訊專任教師

【特色效益】

經由這門課學員可以快速學習Python基本概念，並穿插講解如何
透過Python實踐網站擷取技術。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560



網頁設計基礎班

只要你會打字，我會帶著你實戰練習使用免費的架站工
具，即使不會任何的程式語言，我們一樣可以快速建立
美觀、有質感的網站！

趕快一起來了解吧！

【課程大綱】

• 認識網頁元素

• 網站規劃概念

• 介紹頁面工具

• 免費的架站工具

• 製作簡短網址

研習時間 7/25 (星期四) 6小時

適合對象 各機關人員
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師
吳明憲
巨匠行政院人才培訓班導師
保險行銷網創辦人

【特色效益】

不用寫程式，透過免費網路工具快速打造有質感的網站！

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560

新班



大數據分析應用基礎班

認識大數據、大數據分析、視覺化呈現方式，有
效提升工作管理品質和效率。

【課程大綱】

認識大數據、資料處理、資料分析、資料探勘、視覺化工
具應用

線上課程 錄取者須於上課前至臺北e大（http://elearning.taipei）閱
畢線上課程：海量資料分析與應用

實體課程
研習時間

7/17 、19、22日
(星期三、五、一)

18小時

適合對象
各機關人員

*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 陳智揚
資策會講師/淡江大學資工系助理教授

【特色效益】

經由這門課可以讓大家了解大數據相關理論與應用，易學、易

懂，讓數字說話。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560




